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I. POSTANOWIENIA WSTEPNE

1. Przedmiotowy dokument stanowi Polityk¢ Ochrony Danych Osobowych (dalej PODO)
sporzadzonag w oparciu o rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
27.04.2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U.UE.L.119.1 — dalej jako rozporzadzenie RODO).

2. Niniejsze PODO zawiera:

e wytyczne dotyczace ochrony danych osobowych, obowiazujacych u podmiotu danych,
ktory przetwarza dane w rozumieniu art. 4 RODO.

3. Odpowiedzialno$¢ za:

e wdrozenie i utrzymanie PODO spoczywa na Zarzadzie Spotki,

e nadzor i monitorowanie przestrzegania PODO spoczywa na Inspektorze danych osobowych
lub Pelnomocniku Zarzadu ds. danych osobowych, jezeli zostal powotany w Spotce,
komorce audytu wewnetrznego, jezeli funkcjonuje w Spotcee,

e stosowanie PODO spoczywa na Spoétce, komorce organizacyjnej odpowiedzialnej za obszar
bezpieczenstwa informacji, jezeli funkcjonuje w Spoice, komodrce organizacyjnej
przetwarzajacej dane osobowe w duzym rozmiarze, pozostatych komorkach
organizacyjnych, personelu Spotki.

4, Spotka winna zapewni¢ zgodnos¢ postgpowania kontrahentéw Spoétki z niniejszym PODO w takim
zakresie, w jakim dochodzi do przekazania tym kontrahentom danych osobowych przez Spotke.
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II. DEFINICJE
Polityka — oznacza niniejsza Polityke ochrony danych osobowych, przy zastrzezeniu, Ze nic innego
nie wynika wyraznie z kontekstu.
RODO oznacza rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz.U.UE.L.119.1.).
Dane oznaczaja dane osobowe, przy zastrzezeniu, ze nic innego nie wynika wyraznie z kontekstu.
Dane wrazliwe oznaczaja dane specjalne i dane karne.
Dane specjalne oznaczaja dane wymienione w art. 9 ust. 1 RODO, tj. dane osobowe ujawniajace
pochodzenie rasowe lub etniczne, poglady polityczne, przekonania religijne lub $wiatopogladowe,
przynalezno$¢ do zwigzkow zawodowych, dane genetyczne, biometryczne w celu jednoznacznego
zidentyfikowania osoby fizycznej lub dane dotyczace zdrowia, seksualno$ci lub orientacji seksualne;.
Dane karne oznaczaja dane wymienione w art. 10 RODO, tj. dane dotyczace wyrokow skazujacych i
naruszen prawa.
Dane dzieci oznaczajg dane 0sob ponizej 16 roku zycia.
Osoba oznacza osobe fizyczna, ktérej dane dotycza, przy zastrzezeniu, ze nic innego nie wynika
wyraznie z kontekstu.
Podmiot przetwarzajacy oznacza organizacj¢ lub osobe, ktorej Spotka powierzyla przetwarzanie
danych osobowych.
Profilowanie oznacza dowolng forme zautomatyzowanego przetwarzania danych osobowych, ktore
polega na wykorzystaniu danych osobowych do oceny niektorych czynnikow osobowych osoby
fizycznej, w szczegdlnosci do analizy lub prognozy aspektéw dotyczacych efektow pracy tej osoby,
jej sytuacji ekonomicznej, zdrowia, osobistych preferencji, zainteresowan, wiarygodnosci,
zachowania, lokalizacji lub przemieszczania sig.
Eksport danych oznacza przekazanie danych do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowe;.
I0D/Inspektor lub PZdsODO/Pelnomocnik oznacza Inspektora Ochrony Danych Osobowych, albo
Pelnomocnika Zarzadu ds. Ochrony Danych Osobowych.
RCPDO lub Rejestr oznacza Rejestr Czynnosci Przetwarzania Danych Osobowych.
Administrator/podmiot danych oznacza VINTEQ D.PEACHETKO SPOLKA JAWNA

III. ZASADY OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH W SPOLCE
1.0GOLNE
.Zasada legalnosci — Spotka dba o ochrong prywatnosci i przetwarza dane zgodnie z prawem,
Zasada bezpieczenstwa — Spolka przetwarza dane osobowe w sposdb zapewniajacy odpowiednie
bezpieczenstwo danych osobowych oraz zapewnia witasciwy poziom bezpieczenstwa tych danych
poprzez podejmowanie odpowiednich statych dziatan w zakresie ich ochrony,
Zasada poszanowania praw jednostki — Spotka umozliwia osobom, ktorych dane sg przez Spotke
przetwarzane, do wykonywania swoich praw, jak rowniez prawa te realizuje.
Zasada rozliczalnosci Spotka dokumentuje w jaki sposob realizuje cigzace na niej obowiazki w
zakresie przetwarzania danych osobowych, wynikajace z zasad: zgodno$¢ z prawem, rzetelnos¢ i
przejrzysto$¢, ograniczania celu, minimalizacji danych, prawidtowos¢, ograniczania przechowywania,
integralnosci i poufnosci danych osobowych, po to, by w kazdej chwili mogla wykaza¢, iz jej
dziatania sg zgodne z RODO.

2.8ZCZEGOLOWE

Zasada legalizmu Spotka przetwarza dane osobowe zgodnie z prawem i w oparciu o przepisy
prawne,

Zasada rzetelnoS$ci — Spoltka przetwarza dane osobowe w sposob rzetelny i1 uczciwy,

Zasada przejrzystosci Spotka przetwarza dane osobowe w sposob przejrzysty dla osoby, ktorej
przetwarzane dane dotycza,

Zasada minimalizacji — Spotka przetwarza dane osobowe tylko i wylacznie w konkretnych celach,
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Zasada adekwatnosci — Spoltka przetwarza dane osobowe tylko i wytacznie w stopniu wynikajacym z
konkretnego celu,

Zasada prawidlowosci — Spotka przetwarza dane osobowe z najwyzsza staranno$cia o prawidtowosé
przetwarzanych danych,

Zasada czasowosci — Spotka przetwarza dane osobowe tylko i wylacznie przez czas wynikajacy z
konkretnego celu,

IV.CZESCI SKEADOWE SYSTEMU OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH
1.Podstawa przetwarzania danych — Spoétka dziata w oparciu o przepisy prawne i na ich podstawie.
Oznacza to, iz Spotka dokonuje weryfikacji podstaw prawnych przetwarzania danych osobowych,
oraz zapewnia ich stosowanie i zapisywanie w rejestrze czynno$ci poprzez utrzymanie systemu
zarzadzania, zgodami na przetwarzanie danych i1 komunikacje na odleglos¢, jak rowniez
ewidencjonowanie i uszczegdtowianie uzasadnienia kazdego przypadku, w ktorym Spoétka przetwarza
dane osobowe na podstawie prawnie uzasadnionego interesu.

2. Rejestr czynnosci — Spotka tworzy, prowadzi i utrzymuje Rejestr Czynnosci Przetwarzania Danych
Osobowych (RCPDO). RCPDO jest narzedziem rozliczania zgodno$ci przetwarzania danych przez
Spotke z wymogiem ochrony danych osobowych.

3. Inwentaryzacja danych — Spotka dokonuje inwentaryzacji zasobow danych osobowych, klas tych
danych, jak réwniez zalezno$ci migdzy poszczegdlnymi zasobami danych, oraz identyfikacji
sposobow wykorzystania danych, w szczegélnosci za§ wspotadministrowania danymi, czy tez
przypadkéw przetwarzania danych wrazliwych, danych niezidentyfikowanych, danych dzieci, jak
rowniez profilowania.

4. Minimalizacja danych Spoétka zarzadza kompresja danych osobowych, w szczegoélnosci zas
adekwatnoscig danych, dostepem do danych oraz okresem ich przechowywania, jak rowniez dokonuje
weryfikacji dalszej przydatnosci danych.

5. Zmiana danych Spoétka zarzadza zmianami majacymi wplyw na prywatno$¢, co oznacza, ze przed
uruchamianiem nowych projektow 1 inwestycji w Spotce, zostaje dokonana ocena wptywu zmiany na
ochrone danych, zapewnienie prywatnosci, zgodnos$ci celow przetwarzania, bezpieczenstwa danych i
minimalizacji. Spotka zarzadza zmiang majaca wpltyw na prywatnos$¢ w taki sposob, aby umozliwic
zapewnienie odpowiedniego bezpieczenstwa danych osobowych oraz minimalizacji ich przetwarzania.
W tym celu zasady prowadzenia projektow i1 inwestycji przez Spotke odwoluja si¢ do zasad
bezpieczenstwa danych osobowych i minimalizacji, wymagajac oceny wplywu na prywatnos¢ i
ochrone danych, uwzglednienia i zaprojektowana bezpieczenstwa i minimalizacji przetwarzania
danych od poczatku projektu lub inwestycji.

6. Obstuga praw jednostki — Spotka wykonuje obowiazki informacyjne w stosunku do o0sob, ktorych
dane sa przez Podmiot danych przetwarzane, jak réwniez zapewnia obstuge praw tychze osob poprzez
przekazywanie im przy zbieraniu danych, wymaganych przez RODO informacji. Spétka dokumentuje
rowniez realizacj¢ obowiazkow informacyjnych, a takze weryfikuje 1 zapewnia mozliwosé
efektywnego wykonania kazdego typu zadania. Zapewnia rowniez odpowiednie $rodki, aby zadania
0s0b byly realizowane w terminach i w sposdb wymagany przez RODO oraz wiasciwie
dokumentowane. Nadto stosuje procedury w zakresie zawiadamiania osob, ktérych dane osobowe
zostaty naruszone.

7. Upowazinienie do przetwarzania danych — Spoétka posiada i zarzadza regutami doboru
przetwarzajacych dane na rzecz Spotki, jak rowniez wymagan co do warunkow przetwarzania (umowa
powierzenia), oraz zasad weryfikacji wykonywania umow powierzenia.

8. Przetwarzanie transgraniczne — Spotka posiada i stosuje reguty weryfikacji, kiedy zachodza
przypadki przetwarzania transgranicznego oraz zasady ustalania wiodacego organu nadzorczego i
glownej jednostki organizacyjnej w rozumieniu RODO.

9. Eksport danych — Spotka posiada i stosuje regulty weryfikacji, czy Spotka nie przekazuje danych do
panstw trzecich, tj. panstw spoza UE, oraz poza Norwegie, Lichtenstein i Islandi¢ lub do organizacji
migdzynarodowych, a takze zapewnia zgodne z prawem warunki takiego przekazywania, jesli ma ono
miejsce.

10. Bezpieczenstwo — Spotka zapewnia odpowiedni poziom bezpieczenstwa przetwarzania danych
poprzez oceng ryzyka naruszenia danych osobowych podczas czynnos$ci przetwarzania danych, oceng
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skutkéw dla ochrony danych tam, gdzie ryzyko naruszenia praw i wolnosci osob jest stosunkowo
wysokie, dostosowanie $rodkow ochrony danych do wystapienia potencjalnego ryzyka, posiadanie
stosowanie procedur pozwalajacych na identyfikacjg, oceng 1 zgloszenie zidentyfikowanego
naruszenia ochrony danych Urzedowi Ochrony Danych.

V. PODSTAWA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH - etapy
1.Spotka dokumentuje w Rejestrze podstawe prawa dla kazdej z czynnosci przetwarzania danych
osobowych,
2.Po wskazaniu ogdlnej podstawy prawnej, Spotka w razie potrzeby dokonuje jej uszczegdlowienia.
Tym samym w przypadku, gdy podstawg przetworzenia danych jest zgoda, Spotka wskazuje jej
zakres, w przypadku, gdy podstawa przetworzenia jest dokonywana w oparciu o przepis prawa,
wskazuje sie na konkretny przepis, albo tez inne dokumenty, jak np. umowe, porozumienie
administracyjne, w przypadku gdy podstawg przetworzenia sg zywotne interesy, wskazuje si¢
kategorie zdarzen, w ktorych si¢ skonkretyzuja, w przypadku gdy podstawa przetworzenia jest
uzasadniony cel Spotki, wskazuje si¢ na tenze konkretny cel, jak np. dochodzenie
wierzytelno$ci/roszczen przez Spotke, prowadzenie akcji marketingowej w zakresie sprzedazy
nowego produktu, etc.
3.Kierownik komorki organizacyjnej Spotki ma obowiazek zna¢ podstawy prawne, na jakich komorka
przez niego kierowana dokonuje konkretnych czynnosci przetwarzania danych osobowych. Jezeli
podstawg przetwarzania jest uzasadniony interes Spotki, kierownik komoérki ma obowigzek znaé tenze
interes Spotki, w oparciu o ktory realizowane jest przetwarzanie danych.
4.Spotka posiada i stosuje zasady zarzadzania zgodami, w zakresie rejestracji i weryfikacji posiadania
zgody osoby na przetwarzanie jej konkretnych danych w konkretnym celu, czy tez zgody na
komunikacje na odleglos¢ (email, telefon, sms, etc.), jak réowniez rejestruje wszelkie odmowy
wyrazenia zgody, cofnigcia zgody, a takze inne podobne czynno$ci — sprzeciw, ograniczenie zgody,
ete.

VI. REJESTR CZYNNOSCI PRZETWARZANIA DANYCH - etapy

1. RCPDO stanowi form¢ dokumentowania czynnos$ci przetwarzania danych osobowych. Stad tez
pelni role ,ksiegi” przetwarzania danych i jest jednym z kluczowych elementéw umozliwiajacych
realizacj¢ fundamentalnej reguty, na ktorej opiera si¢ caty system ochrony danych osobowych, a
mianowicie reguty rozliczalno$ci.
2. Spotka prowadzi RCPDO, w ktérym inwentaryzuje i monitoruje sposob, w jaki wykorzystuje dane
osobowe. W konsekwencji przedmiotowy Rejestr jest jednym z podstawowych narzedzi
umozliwiajacych Spoélce rozliczanie wigkszosci obowiazkow ochrony danych.
3. W Rejestrze, dla kazdej czynnoSci przetwarzania danych, Spotka odnotowuje co najmnie;j:

®  Nazwe¢ czynnosci,

e cel przetwarzania,

e opis kategorii 0sob,

e  opis kategorii danych,

o podstawg prawng przetwarzania, wraz z wyszczegolnieniem kategorii uzasadnionego
interesu Spolki, jesli podstawa jest uzasadniony interes,
sposob zbierania danych,
opis kategorii odbiorcow danych (w tym przetwarzajacych),
informacje o przekazaniu danych do panstwa trzeciego oraz
ogblny opis technicznych i organizacyjnych s$rodkéw ochrony danych. zawiera takze
kolumny nieobowiazkowe.
RCPDO w zaleznosci od potrzeb Spétki moze zawiera¢ rdwniez kolumny nieobowigzkowe, w ktorych
Spotka moze rejestrowac inne informacje, bowiem petniejsza tre§¢ RCPDO moze utatwi¢ zarzadzanie
zgodnoscig ochrony danych i rozliczenie si¢ z niej.
4. Spotka rejestruje w Rejestrze przypadki eksportu danych, czyli przekazywania danych poza
Europejski Obszar Gospodarczy. Celem uniknigcia sytuacji nieautoryzowanego eksportu danych w
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szczegblnosci w zwigzku z wykorzystaniem publicznie dostgpnych ushug chmurowych, Spoétka
okresowo weryfikuje zachowania uzytkownikéw oraz w miar¢ mozliwosci udostepnia zgodne z
prawem ochrony danych rozwigzania rownowazne.

VII. INWENTARYZACJA DANYCH - etapy
1. Dane wrazliwe — Spotka identyfikuje przypadki, w ktorych przetwarza lub moze przetwarza¢ dane
specjalne i dane karne, okre§lane mianem danych wrazliwych oraz stosuje mechanizmy zapewnienia
zgodnosci z prawem przetwarzania danych wrazliwych. W konsekwencji w przypadku
zidentyfikowania przypadkoéw przetwarzania danych wrazliwych, Spotka postepuje w tym zakresie
zgodnie z przyjetymi mechanizmami.
2. Dane niezidentyfikowane — Spoétka identyfikuje przypadki, w ktorych przetwarza lub moze
przetwarza¢ dane niezidentyfikowane oraz stosuje mechanizmy utatwiajace realizacj¢ praw o0sob,
ktorych dotycza dane niezidentyfikowane.
3. Profilowanie — Spotka identyfikuje przypadki, w ktorych dokonuje profilowania przetwarzanych
danych oraz stosuje mechanizmy zapewniajace zgodno$¢ procesu profilowania z podstawg prawng. W
konsekwencji w przypadku zidentyfikowania przypadkéw profilowania 1 zautomatyzowanego
podejmowania decyzji, Spotka postgpuje w tym zakresie zgodnie z przyjetymi mechanizmami.
4. Wspoladministrowanie — Spotka identyfikuje przypadki wspotadministrowania danymi
osobowymi i postgpuje w tym zakresie zgodnie z przyjetymi mechanizmami.

VIII. METODY MINIMALIZACJI DANYCH
1. Minimalizacja zakresu — Spotka w ramach wdrozenia RODO, dokonata weryfikacji zakresu
pozyskiwanych danych, zakresu ich przetwarzania i ilo$¢ przetwarzanych danych pod katem
adekwatnosci danych do celow przetwarzania. W zakresie minimalizacji zakresu danych Spotka
dokonuje okresowego, jednak nie rzadziej niz raz na rok, przegladu ilosci przetwarzanych danych i
zakresu ich przetwarzania Spdétka w ramach procedury zarzadzania zmiang, stosuje mechanizm
weryfikacji zmian, co do ilo$ci i zakresu przetwarzania danych (privacy by design).
2. Minimalizacja dostepu — Spotka minimalizuje dost¢p do danych osobowych poprzez ograniczenia
prawne, takie jak zobowigzania do poufnosci, zakresy upowaznien, etc., ograniczenia fizyczne w
postaci stref dostepu, zamykanie pomieszczen, zamykanie szaf z dokumentacja, zawierajagca dane
osobowe, etc. oraz logiczne w postaci ograniczania uprawnien do systemow przetwarzajacych dane
osobowe i zasobow sieciowych, w ktorych dane osobowe sg przechowywane.
3. Minimalizacja czasu — Spotks stosuje mechanizmy kontroli czasookresu trwania danych
osobowych w Spétce poprzez weryfikacje dalszej przydatnosci danych. Dane, ktorych przydatnosc
ulega ograniczeniu na skutek uptywu czasu sg usuwane z rejestrow/akt Spotki. Dane takie moga by¢
jednak archiwizowane oraz znajdowaé si¢ na kopiach zapasowych systeméw 1 informacji
przetwarzanych przez Spotke. Mechanizm archiwizacji i korzystania z archiwow, jak rowniez
tworzenia 1 wykorzystania kopii zapasowych, uwzglednia wymogi kontroli nad czasookresem trwania
danych, w tym rowniez wymagania dotyczace usuwania danych.

IX. OBSEUGA PRAW JEDNOSTKI I OBOWIAZKOW INFORMACYJNYCH
1. Prawa jednostki

e Celem realizacji praw jednostki, Spotka stosuje mechanizmy, ktére pozwalaja na
skonsolidowanie danych konkretnych oséb, przetwarzanych przez Spoétke, wprowadzanie do
nich zmian i ich usuwanie.

e Spodtka dochowuje nalezytej starannosci, zeby sposob komunikacji z osobami, ktorych dane
przetwarza, jak réwniez styl przekazywanych im informacji, zwigzanych z przetwarzaniem
danych, byt dla tych oséb jasny, czytelny i zrozumiaty.

e Spotka umozliwia osobom korzystanie z ich praw poprzez skierowane do tych osob dziatania
informacyjne o ich prawach, sposobie skorzystania z przystugujacych im praw w Spoice,
metodach kontaktu w celu realizacji tychze praw, etc.
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Spotka stosuje optymalne sposoby identyfikacji i uwierzytelniania oséb, w zakresie realizacji
praw jednostki i obowigzkdéw informacyjnych.

Spotka dochowuje nalezytej starannos$ci, zeby ciazace na Spodice prawne terminy realizacji
obowiazkéw wzgledem oséb byly przestrzegane.

Spotka prowadzi rejestr wszelkich obowigzkow informacyjnych, zawiadomien i zgdan oséb.

2. Zqdania 0séb

Odmowa — w przypadku zgloszenia przez osobe zadania dotyczacego jej praw, Spotka
informuje osobg, w ciggu miesigca od otrzymania zgdania, o odmowie rozpatrzenia zadania i
o prawach osoby z tym zwigzanych.
Nieprzetwarzanie — w przypadku zgloszenia przez osobe zadania dotyczacego jej praw w
zakresie braku zgody na przetwarzanie, Spotka informuje ta Ze osobe, Ze nie przetwarza
dotyczacych ja danych osobowych.
Dostep do danych — w przypadku zgloszenia przez osob¢ zadania dotyczacego jej praw w
zakresie dostepu do danych, Spotka zgodnie z art. 15 RODO informuje osobe, czy przetwarza
jej dane osobowe oraz wskazuje szczegoOly przetwarzania, (zakres odpowiada obowigzkowi
informacyjnemu przy zbieraniu danych). Spétka udziela takze osobie dostepu do danych jej
dotyczacych poprzez wydanie tej osobie kopii danych jej dotyczacych.
Kopia danych — w przypadku zgloszenia przez osobe¢ Zadania dotyczacego wydania kopii
danych, Spotka wydaje osobie kopi¢ danych jej dotyczacych i odnotowuje fakt wydania
pierwszej kopii danych Spotka stosuje cennik kopii danych, zgodnie z ktérym pobiera optaty
za kolejne kopie danych. Ceng kopii Spotka kalkuluje w oparciu o szacowany jednostkowy
koszt obstugi zadania wydania kopii danych.
Sprostowanie danych — w przypadku zgloszenia przez osobe zadania dotyczacego jej praw w
zakresie blednych danych, Spotka dokonuje sprostowania nieprawidlowych danych. Spotka
ma prawo odmowi¢ sprostowania danych, chyba ze osoba w sposob racjonalny i przejrzysty
wykaze nieprawidlowosci danych, ktérych sprostowania si¢ domaga. W przypadku dokonania
sprostowania danych, administrator na zadanie osoby, informuje ja o odbiorcach jej danych.
Uzupekienie danych — w przypadku zgloszenia przez osobe zadania dotyczacego jej praw w
zakresie uzupehlnienia danych, Spoétka aktualizuje i uzupelnia dane. Administratorowi
przystuguje prawo odmowy uzupelnienia danych, jezeli takie dziatanie pozostawatoby w
sprzecznosci z celem przetwarzania danych. W zakresie uzupetnienia danych, Spotka moze
polega¢ na os$wiadczeniu osoby, chyba ze o$wiadczenie to okaze si¢ niewystarczajgce w
$wietle przyjetych przez Spotke procedur, prawa lub zaistnienia podstaw, aby uznac
oswiadczenie za niewiarygodne.
Usuniecie danych — w przypadku zgloszenia przez osobg¢ zadania dotyczacego jej praw
w zakresie usuni¢cia danych, Spotka usuwa dane:
a) ktore sg zbyteczne dla celow, dla ktérych zostaty zebrane,

co do ktorych zostata cofnigta zgoda na ich przetwarzanie i nie istnieje inna

podstawa przetwarzania

b) co do ktorych osoba wniosta skuteczny sprzeciw w zakresie ich przetwarzania,

c) ktore byly przetwarzane sprzecznie z podstawg prawna,

d) ktorych przymus usunigcia wynika z obowigzku prawnego,

e) ktore dotycza danych dziecka zebranych na podstawie wczesniejszej zgody.
Ograniczenie przetwarzania — Spotka ogranicza przetwarzanie danych osobowych w
przypadku zadania osoby, gdy:

a) podwaza ona prawidlowo$¢ danych —przez czas, w ktorym Spotka dokonuje
sprawdzenia poprawno$ci danych,

b) przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a osoba, ktorej dane dotycza,
sprzeciwia si¢ usunieciu danych osobowych, zadajac w zamian ograniczenia ich
wykorzystywania,

¢) dane przetwarzane przez administratora nie s3 juz potrzebne, dla celow w jakich
zostaly zebrane, jednak sa potrzebne osobie, ktorej dane dotycza, w zwigzku z
dziataniem tej osoby w zakresie ustalenia, dochodzenia, albo tez obrony roszczen,
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d) w zwiazku z jej szczegdlng sytuacja, osoba wniosla sprzeciw w stosunku do
przetwarzania przez Spotke dotyczacych tej osoby danych — do czasu stwierdzenia,
czy po stronie administratora zachodza prawnie uzasadnione podstawy nadrzedne,
wobec podstaw sprzeciwu.

Przenoszenie danych — Spotka na zadanie osoby wydaje w ustrukturyzowanym, powszechnie
uzywanym formacie nadajacym si¢ do odczytu maszynowego lub przekazuje innemu
podmiotowi, jesli jest to mozliwe, dane dotyczace tej osoby, ktore dostarczyla ona
administratorowi, przetwarzane na podstawie zgody tej osoby lub w celu zawarcia lub
wykonania umowy z nig zawartej, w systemach informatycznych.

Szczegdlna sytuacja — w przypadku zgloszenia przez osob¢ zadania dotyczacego jej praw, w
postaci umotywowanego szczeg6lng sytuacja sprzeciwu, co do przetwarzania dotyczacych tej
osoby danych, a dane przetwarzane sg przez administratora w oparciu o jego uzasadniony
interes lub w oparciu o powierzone administratorowi zadanie realizowane w interesie
publicznym, Spoétka uwzgledni sprzeciw, przy zastrzezeniu, ze nie zachodza po stronie
administratora wazne, prawnie uzasadnione podstawy do przetwarzania, majace skutek
nadrzedny w stosunku do interesow, praw 1 wolnosci osoby zglaszajacej sprzeciw, albo tez
podstawy do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

Badania naukowe, historyczne lub dla celow statystycznych — w przypadku zgloszenia przez
osobg zadania dotyczacego jej praw w sytuacji, gdy Spotka przetwarza dane w zwiazku z
prowadzonymi badaniami naukowymi, historycznym albo tez przetwarza dane w celach
statystycznych, w postaci umotywowanego szczegélng sytuacjg sprzeciwu w stosunku do
takiego przetwarzania, administrator uwzgledni taki sprzeciw, chyba ze przetwarzanie jest
niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym.

Marketing bezposredni — w przypadku zgloszenia przez osobe zadania dotyczacego jej praw w
sytuacji, gdy Spotka przetwarza dane na potrzeby marketingu bezposredniego (w tym
ewentualnie profilowania), administrator uwzgledni sprzeciw 1 =zaprzestanie takiego
przetwarzania.

Prawa osob trzecich — Spotka realizujac prawa osob, ktorych dane dotycza, wprowadza
proceduralne gwarancje ochrony praw i wolnosci o0s6b trzecich. W szczegélnosci w
przypadku powzigcia wiarygodnej wiadomosci o tym, ze wykonanie zadania osoby o wydanie
kopii danych lub prawa do przeniesienia danych moze niekorzystnie wpltyng¢ na prawa i
wolno$ci innych osob (np. prawa zwiazane z ochrong danych innych osob, prawa wlasnosci
intelektualnej, tajemnice handlowa, dobra osobiste itp.), administrator moze zwrécic¢ sie do
osoby w celu wyjasnienia watpliwosci lub podja¢ inne prawem dozwolone kroki, tacznie z
odmowg zado$¢uczynienia zadaniu.

Prawo do ludzkiej interwencji przy automatycznym przetwarzaniu — jezeli administrator
przetwarza dane w sposOb automatyczny, w tym w szczegodlnosci profiluje osoby, i w
konsekwencji podejmuje wzgledem osoby decyzje wywotujace skutki prawne, albo tez
inaczej skutki istotnie wplywajace na osobg, Spotka zapewnia mozliwos¢ odwotania si¢ do
interwencji 1 decyzji czlowieka po stronie Spolki, chyba ze taka automatyczna decyzja jest
niezbedna do zawarcia lub wykonania umowy miedzy odwotujaca si¢ osoba a
administratorem lub jest wprost dozwolona przepisami prawa, albo tez opiera si¢ 0 wyrazna
zgode odwotujacej osoby.

3.0bowigqzki informacyjne

W ramach obowigzkow informacyjnych Spotka okresla zgodne z prawem efektywne sposoby
wykonywania obowiazkow informacyjnych.

W ramach obowiazkéw informacyjnych Spotka informuje osobe o przedtuzeniu ponad jeden
miesigc terminu na rozpatrzenie zgdania tej osoby.

W ramach obowigzkéw informacyjnych Spotka informuje osobg o przetwarzaniu jej danych,
przy pozyskiwaniu danych o tej osobie niebezposrednio od niej.

W ramach obowigzkéw informacyjnych Spoétka informuje osobe o przetwarzaniu jej danych,
przy pozyskiwaniu danych od tej osoby.

W ramach obowigzkow informacyjnych Spolka okresla sposob informowania osob o
przetwarzaniu danych niezidentyfikowanych, tam gdzie to jest mozliwe.
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e W ramach obowigzkéw informacyjnych Spoétka informuje osobe o planowanej zmianie celu
przetwarzania danych.

e W ramach obowigzkéow informacyjnych spotka informuje osobe przed uchyleniem
ograniczenia przetwarzania.

e W ramach obowigzkéw informacyjnych Spoétka informuje odbiorcow danych o sprostowaniu,
usunicciu lub ograniczeniu przetwarzania danych (chyba ze bedzie to wymagato
niewspotmiernie duzego wysitku Iub bedzie niemozliwe).

e W ramach obowiazkéw informacyjnych Spoétka informuje osobg o prawie sprzeciwu
wzgledem przetwarzania danych najpdzniej przy pierwszym kontakcie z tg osoba.

e W ramach obowigzkow informacyjnych Spoétka bez zbednej zwtoki zawiadamia osobe o
naruszeniu ochrony danych osobowych, jezeli moze ono powodowaé wysokie ryzyko
naruszenia praw lub wolnosci tej osoby.

X. ZAPEWNIENIE BEZPIECZENSTWA DANYCH

Administrator danych zapewnia bezpieczenstwo danych, ktére odpowiada ryzyku naruszenia praw

1 wolnosci 0s6b fizycznych, zwigzanego z przetwarzaniem danych osobowych przez administratora.
W tym tez celu dokonuje:

1. Analizy ryzyka i adekwatno$ci S$rodkéw bezpieczenstwa — Spolka przeprowadza i
dokumentuje analizy adekwatnosci §rodkoéw bezpieczenstwa danych osobowych. W tym celu
Spotka

a) zapewnia odpowiedni stan wiedzy o bezpieczenstwie informacji, cyber
bezpieczenstwie i ciaglosci dzialania — wewnetrznie lub ze wsparciem podmiotow
wyspecjalizowanych,

b) kategoryzuje dane oraz czynno$ci przetwarzania pod katem ryzyka, ktore
przedstawiaja,

¢) przeprowadza analizy ryzyka naruszenia praw lub wolno$ci 0sob fizycznych dla
czynnosci przetwarzania danych lub ich kategorii. Spotka analizuje mozliwe sytuacje i
scenariusze naruszenia ochrony danych osobowych uwzgledniajac charakter, zakres,
kontekst i cele przetwarzania, ryzyko naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych o
réznym prawdopodobienstwie wystapienia i wadze zagrozenia,

d) ustala mozliwe do zastosowania organizacyjne i techniczne $rodki bezpieczenstwa i
ocenia koszt ich wdrazania. W tym Spolka ustala przydatnosc i stosuje takie $rodki i
podejscie jak: szyfrowanie danych osobowych, inne $rodki cyber bezpieczenstwa
sktadajace si¢ na zdolno§¢ do ciaglego zapewnienia poufnos$ci, integralnosci,
dostepnosci 1 odpornosci systeméw i ustug przetwarzania, $rodki zapewnienia
ciaglo$ci dziatania i zapobiegania skutkom katastrof, czyli zdolnosci do szybkiego
przywrocenia dostgpnosci danych osobowych i dostgpu do nich w razie incydentu
fizycznego lub technicznego.

2. Oceny skutkéw dla ochrony danych - Spotka dokonuje oceny skutkéw planowanych operacji
przetwarzania dla ochrony danych osobowych w kazdym przypadku, w ktérym zgodnie z
analizg ryzyka, ryzyko naruszenia praw i wolnos$ci osob jest wysokie.

3. Srodki bezpieczenstwa- Spotka stosuje srodki bezpieczenstwa ustalone w ramach analiz
ryzyka 1 adekwatnosci srodkow bezpieczenstwa oraz ocen skutkéw dla ochrony danych.
Srodki bezpieczenstwa danych osobowych, stanowig element $rodkéw bezpieczenstwa
informacji 1 zapewnienia cyber bezpieczenstwa. Zostaly one opisane w polityce
bezpieczenstwa przetwarzania danych oraz procedurze 2, dotyczacej zapewnienia
bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych.

4. Zglaszanie naruszen- Spotka, wdrozyla i stosuje odpowiednig procedurg 5, pozwalajaca na
identyfikacje, ocene i zgloszenie zidentyfikowanego naruszenia ochrony danych, Urzgdowi
Ochrony Danych w terminie 72 godzin od ustalenia naruszenia.

XI. PRZETWARZAJACY
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Administrator danych stosuje zasady doboru i weryfikacji przetwarzajacych dane na rzecz Spoftki,
opracowane w celu zapewnienia, aby przetwarzajacy dawali wystarczajace gwarancje wdrozenia
odpowiednich $rodkéw organizacyjnych i technicznych dla zapewnienia bezpieczenstwa, realizacji
praw jednostki i innych obowigzkéw ochrony danych spoczywajacych na Spétce. Podmiot danych
rozlicza przetwarzajacych z wymagan wynikajacych z zasad powierzenia danych osobowych.

XII. PROCEDURY
Zatacznikiem do niniejszego PODO sg procedury:
Procedura 1 — ocena skutkéw dla ochrony danych osobowych,
Procedura 2 — zapewnienie bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych,
Procedura 3 — powotanie inspektora ochrony danych osobowych,
Procedura 4 — rejestrowanie czynnosci przetwarzania danych osobowych,
Procedura 5 — zgloszenie naruszenia ochrony danych osobowych organowi nadzorczemu,
Procedura 6 — obowiazek informacyjny przy gromadzeniu danych osobowych,
Procedura 7 — zadanie dostgpu do danych osobowych,
Procedura 8 — zawiadomienie osoby, ktorej dane dotyczg o naruszeniu ochrony danych osobowych,
Procedura 9 — sprzeciw wobec przetwarzania danych osobowych,
Procedura 10 — zagdanie sprostowania lub uzupetienia danych osobowych,
Procedura 11 — zadanie ograniczenia przetwarzania danych osobowych,
Procedura 12 — zadanie przeniesienia danych osobowych,
Procedura 13 — Zzadanie usunig¢cia danych osobowych.



